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Anleitung zum Einloggen bei www.office.com

mit der Schul-Mailadresse am Computer

1. Offnet an eurem PC einen Browser (zum Beispiel Google Chrome).
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2. Gebt oben in die Adresszeile folgende Seite ein: http://www.office.com und drickt die
ENTER-Taste.
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3. Dann solltet ihr zu dieser Seite gelangen. Hier Kklickt ihr auf Anmelden.
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Willkommen bei Office

Ihr Ort, an dem Sie erstellen, kommunizieren, zusammenarbeiten und hervorragende Arbeit leisten.
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4. Dann 6ffnet sich dieses Fenster. Hier gebt ihr eure personliche Schul-Mailadresse in das
Fenster ein. Diese ist folgendermaf3en aufgebaut:

Vorname.Nachname@Elisabeth-Strupp.Schule
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Vorname.Nachname@Elisabeth-Strupp.Schule

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!
Sie kannen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Anmeldeoptionen

Nutzungsbedingungen  Datenschutz & Cookies  Haftungsausschiuss

5. Als néachstes 6ffnet sich die Kennwort- oder auch Passworteingabe. Hier gebt ihr euer selbst

gewahltes Kennwort ein (als Erinnerung: das habt ihr bei der ersten Anmeldung selbst
festgelegt).
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6. Dann konnt ihr noch entscheiden, ob ihr immer an diesem Computer angemeldet bleiben wollt.
Dies ist praktisch, wenn ihr immer an demselben PC/mobilen Gerét arbeitet. Dann musst ihr nicht
jedes Mal euer Passwort eingeben.
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7. Wenn jetzt alles geklappt hat, dann sollte es ungefahr so aussehen:

(Die Symbole sind bei euch wahrscheinlich in einer anderen Reihenfolge)

- x
Q) hitps://www.office.com/?auth=28&theme: P~ & ) Microsof ft Office Home.
i Office 365 £ Suchen a & 7 e
A

Guten Morgen

Office installieren

+ & e E E & ®;d@ D & E

Neue/s Class

Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint  OneNote SharePaint Teams Sway
beginnen Netebook
= F -
Forms Admin Alle Apps
Empfohlen
= Sie haben dies karzlich gesffnet.
Y yor 23 Min
Anleitung-zum-Einloggen-bei-offic...
krsgn-my.sharepoint.com
Zuletzt verwendet  Angeheftet  Mit mir geteilt  Entdecken T Hochladen und &ffnen.. =
g 99 b ffi
3
B8 Administrators OneDrive for Business » Documents B il

OneDrive SharePoint

Mehr auf OneDrive -

M Feedback

v



Hier sind jetzt vor allem OUTLOOK und TEAMS wichtig.
In OUTLOOK kdnnt ihr auf eure eMails zugreifen und neue eMails schreiben.

TEAMS dient der schnellen Kommunikation und zum Austausch gréf3erer Dateien.

Ein Hinweis noch zum Schluss: Man kann sich auch tber das Handy oder Tablet einloggen, zum
Beispiel Uber die Apps, die es von Microsoft Office im Playstore/Appstore zum Download gibt.
Die wichtigsten sind:

Microsoft Outlook (fir die E-Mails) und Microsoft Teams (flr Arbeitsauftrage etc.).

Auch hier muss man sich dann wieder mit der eMail-Adresse
Vorname.Nachname@Elisabeth-Strupp.Schule

und dem zugehérigen Kennwort anmelden.




